Digitalisierung voranbringen - 10 Fragen fiir Unternehmer

Zukunftssicher durch Digitalisierung:

Checkliste

Jetzt kostenfrei
beraten lassen

Welches konkrete Ziel im Bezug auf Digitalisierung verfolgen Sie fiir 2025?

Prozesse im Unternehmen aufnehmen

I:l Welche Prozesse laufen aktuell
bei Ihnen noch analog?

Welche Schwachstellen melden
Ihre Mitarbeiter?

[]

Wie effizient sind lhre
derzeitigen Ablaufe?

[]

Analoge Prozesse sind oft Zeitfresser und fehleranfallig. Durch eine
Bestandsaufnahme kdnnen Sie identifizieren, wo Digitalisierung Ihnen den Alltag
erleichtern kdnnte - sei es bei der Buchhaltung, im Kundenmanagement oder der
internen Kommunikation.

Ihre Mitarbeiter sind oft die besten Sensoren fiir Schwachstellen, da sie taglich mit
den Ablaufen arbeiten. Fragen Sie aktiv nach, wo sie sich Unterstiitzung wiinschen
oder welche Aufgaben sie als unnotig aufwendig empfinden.

Effizienz zeigt sich daran, wie schnell und fehlerfrei Aufgaben erledigt werden.
Analysieren Sie, wo es regelmallig zu Verzdgerungen, Doppelarbeit oder Fehlern
kommt — hier liegt oft das grote Potenzial fiir Optimierung durch Automatisierung.

IT-Setup klaren

I:I Nutze ich mein aktuelles
Softwarepaket optimal?

Welche Aufgaben kénnten
I:l durch Automatisierung
erleichtert werden?

Welche Softwareldsungen
I:I kénnten meine Prozesse
optimieren?

Oft wird vorhandene Software nicht ausgeschopft, sei es aus Unkenntnis oder
fehlender Schulung. Priifen Sie, ob alle Funktionen lhrer Programme genutzt werden.

Viele wiederkehrende Aufgaben wie Datenpflege, Rechnungsstellung oder
Terminvereinbarungen lassen sich durch Automatisierung schneller und fehlerfrei
erledigen.

Es gibt zahlreiche Softwareldsungen, die speziell fir kleine Unternehmen entwickelt
wurden, um Prozesse wie Buchhaltung, Projektmanagement oder
Kundenkommunikation effizienter zu gestalten. Priifen Sie, welche Anwendungen zu
Ihren Bedirfnissen passen, und vergleichen Sie verschiedene Anbieter.

Wissensstand priifen

Habe ich genug Wissen liber
gesetzliche Anforderungen wie
die E-Rechnung?

Habe ich einen Experten an
meiner Seite, der mich
begleitet?

Habe ich Zugang zu
kostenfreien Workshops oder
Webinaren?

O 0O O

Welche Férdermdglichkeiten
I:l stehen meinem Unternehmen
offen?
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Gesetzliche Anforderungen, wie die Verpflichtung zur E-Rechnung, kdnnen komplex
sein und variieren je nach Branche. Stellen Sie sicher, dass Sie Uiber aktuelle
Vorschriften informiert sind.

Einen Experten an lhrer Seite zu haben, kann den Unterschied zwischen einer
reibungslosen Umsetzung und frustrierenden Riickschlagen ausmachen. Sie
profitieren von Fachwissen, erprobten Strategien und einer individuellen Begleitung, die

Ihnen hilft, Fehler zu vermeiden und schneller ans Ziel zu kommen.
Kostenfreie Workshops oder Webinare bieten Ihnen die Mdglichkeit, sich iber Trends,

Tools und Best Practices zu informieren, ohne direkt investieren zu miissen. Sie
konnen wertvolles Wissen sammeln und herausfinden, welche Ansatze am besten zu
Ihrem Unternehmen passen.

Es gibt zahlreiche Férderprogramme, die speziell darauf abzielen, kleine und mittlere
Unternehmen bei der Digitalisierung und Prozessoptimierung zu unterstiitzen. Dazu
gehoren Zuschisse, Darlehen oder Beratungsforderungen. (SFERP -
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